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l.
Zakladni ustanoveni

1. Bezpec€nost a ochrana zdravi zaméstnancu pfi praci (dale jen ,BOZP*) je oblasti,
ktera zahrnuje zajmy zaméstnavatele pfi ochrané Zivotd a zdravi svych
zameéstnancl. Je rovnocennou a neoddélitelnou soucasti zakladnich povinnosti
vSech zaméstnancu pfi pInéni pracovnich ukold.

2. Ustanovenimi zakoniku prace v platném znéni, které se tykaji BOZP, maiji v ramci
nasi organizace charakter zavazného pokynu a plati pro vSechny zaméstnance,
jakoz i pro jiné osoby vstupujici s naSim védomim na naSe pracovisté a do prostor,
ktera nejsou jinak vefejné pfistupna.

3. Pfijata opatfeni k zabezpefeni BOZP se vztahuji na vSechny objekty organizace
dle zfizovaci listiny.

4. Organizacni zabezpeceni BOZP vychazi z Pracovniho fadu pro zaméstnance skol
a Skolskych zafizeni vydaného vyhlaskou MSMT pod €. 263/2007 Sb.

.
Vymezeni odpovédnosti na iuseku BOZP v organizaci

A. Statutarni organ (feditel)

1. Jako vedouci organizace zodpovida ze zakona za plnéni ukoll a povinnosti v
oblasti BOZP ve vSech objektech Détského domova Ostrov.

B. Vedouci zaméstnanci

1. Zodpovidaji za plnéni Ukold zaméstnavatele v oblasti BOZP, na vSech stupnich
fizeni v rozsahu stanovenych funkci dle organizacniho Ffadu. Tyto ukoly jsou



rovnocennou a neoddélitelnou soucasti jejich pracovni Cinnosti. Do funkce jmenuje
jednotlivé vedouci zaméstnance feditel Skoly (Skolského zafizeni).

C. Bezpecnostni technik Osoba odborné zpUsobila

1. Hlavni funkéni naplni je metodicka a kontrolni €innost v oblasti BOZP. Je
jmenovan a pfimo podfizen fediteli Détského domova.

D. Zaméstnanci

1. Dodrzuji pracovni postupy, pfedpisy a nafizeni vztahujici se k bezpeéné praci,
kterou vykonavaji dle pracovnich naplni a pokynu nadfizenych zaméstnancu.

Il
Vymezeni zakladnich prav a povinnosti

1. Zakladni povinnosti zaméstnavatele

a) zodpovida za zajisténi BOZP zaméstnancl s ohledem na rizika mozného
ohrozeni jejich Zivota a zdravi, ktera se tykaji vykonu jejich prace (dale jen rizika)
b) zodpovida za zajisténi BOZP také pro v8echny osoby, které se s jeho védomim
zdrzuji na jeho pracovistich
c) v pfipadé, Ze na jednom pracovisti plni ukoly zaméstnanci dvou a vice organizaci
jsou povinni se vzajemné pisemné informovat o rizicich a vzajemné
spolupracovat pfi zajistovani BOZP, pficemz jsou dale povinni
- zajistit, aby jeho Cinnosti a prace jeho zaméstnancul byly organizovany
a provadény tak, aby byli sou€asné chranéni také zaméstnanci dalSiho
zaméstnavatele
- spolupracovat pfi zajisténi bezpe¢ného, nezavadného a zdravi
neohrozujiciho pracovniho prostfedi pro vSechny zaméstnance na
pracovisti
d) hradi ze svych prostfedkl naklady spojené se zajistovanim BOZP

2. Zakladni povinnosti feditele Skolského zafizeni

a) stanovuje strategii v oblasti organizace a fizeni BOZP, ukoly pro zajisténi
technickych zafizeni a pracovnich podminek v organizaci

b) zodpovida za konkretizaci povinnosti jim vedenych podfizenych zaméstnanca v
oblasti BOZP

c) zodpovida za stanoveni systému kontroly podfizenych zaméstnancu pfi
zajistovani BOZP a za urCeni zaméstnancl provadéjicich kontroly

d) zodpovida za vydavani vnitfnich dokumentu, smérnic, pfikazl a zakazd na useku
BOZP

e) zodpovida za pracovni prostiedi, bezpecnost stroju a technickych zafizeni,
bezpeclnost pracovnich Cinnosti

f) zodpovida za pravidelné projednavani pracovni a Skolni urazovosti

g) zodpovida za pravidelné projednavani stavu BOZP, vcetné odstranovani
zjisténych zavad a nedostatku

h) zodpovida za ustanoveni komise, nutné k prosetfeni smrtelnych drazi a za
stanoveni opatfeni k zamezeni dalSich podobnych udalosti



)
)

K)

zodpovida za dodrzovani zakazu praci a pracovist pro zeny a mladistvé
zodpovida za vyhledavani, hodnoceni a pfijimani opatfeni k eliminaci rizik; nelze-
li ohrozuijici rizika odstranit, je povinen je vyhodnotit a pfijmout opatieni k omezeni
jejich pusobeni tak, aby ohrozeni zaméstnancl bylo minimalizovano

zodpovida za dodrzovani zasad a podminek poskytovani osobnich ochrannych
pracovnich prostfedku

3. Zakladni povinnosti vedoucich zaméstnancu

a)

b)

c)

zodpovidaji za konkretizaci povinnosti danych zaméstnavatelem na jimi fizené
zaméstnance a stanoveni systému jejich kontroly pfi zajiStovani BOZP a
bezpecnosti technickych zarizeni

poskytuji, pfidéluji a kontroluji osobni ochranné pracovni prostfedky dle vydané
smérnice (evidenci OOPP vede ekonom zafizeni, pro Skolni jidelnu vedouci
kucharka)

zodpovidaji za pfijata opatfeni k ochrané pred alkoholizmem a jinymi
toxikomaniemi vCetné koufeni a dale odpovidaji za kontrolu téchto pfijatych
opatreni

4. Zakladni povinnosti technika BOZP (popf.osoba odborné zpusobila)

a)
b)

C)
d)
e)
f)

9)
h)

predklada vedeni organizace naméty a pfipominky v oblasti BOZP

spolupracuje s feditelem Skolského zafizeni na vytvareni vnitfnich dokumentd,
smérnic a pfikazl v oblasti BOZP

vypracovava seznam rizik a doporucuje vedeni organizace pfijeti opatieni k jejich
omezeni

zajistuje periodicka proSkoleni vedoucich zaméstnancl; o proSkoleni vede
prukaznou dokumentaci

provadi periodicka Skoleni BOZP zaméstnancul a zajistuje Skoleni zakl v rozsahu
schvalené osnovy Skoleni a pfijatych opatfeni k omezeni rizik s prokazatelnym
dokumentovanim jeho provedeni

zabezpecuje Skoleni specialnich profesi dle stanovenych Ihit pravnimi predpisy
zodpovida za sepsani zaznamu o Urazu zaméstnancu a zaku

zodpovida za dodrzovani Ihut periodickych Iékafskych prohlidek zaméstnancu,
které se konaji 1 x za tfi roky; vede seznam zaméstnancl s terminy preventivnich
lékarskych prohlidek; na tiskopis vyzaduje potvrzeni o lékafské zpUsobilosti u
novych zaméstnancl a periodicka vyjadfeni dle Ihaty k prohlidce stavajicich
zaméstnancl

zodpovida za v€asné provadéni predepsanych kontrol a revizi vyhrazenych
technickych zafizeni smluvnim zabezpecenim

zodpovida za vedeni dokumentace v oblasti BOZP

kontroluje stav a uroven plnéni Ukoll a opatfeni pfijatych vedenim organizace v
omezeni rizik na pracovistich v ramci konani ro¢nich provérek BOZP

planuje a provadi roCni provérky ve spolupraci s dalSimi zaméstnanci, pfipadné
zastupci odboru

m) vede registraci pracovnich a Skolnich urazl a provadi rozbor Urazovosti

n)

0)

spolupracuje pfi Setfeni pracovnich a Skolnich Urazl, provadi navrh na opatfeni k
omezeni Urazu, svolava na navrh vedoucich zaméstnancl organizace urazovou
komisi k proSetfeni smrtelného urazu

spolupracuje s vedenim organizace pfi Setfeni mimoradnych situaci



5. Zakladni prava a povinnosti zaméstnancu

a)

b)

f)
9)

h)
)

)

p)

Q)

maji pravo na zajisténi BOZP, na informace o rizicich jejich prace a na informace
o opatrenich na ochranu pfred nimi

maji pravo odmitnout vykon prace, o niz maji divodné za to, Ze bezprostfedné a
zavaznym zpusobem ohrozuje jejich zivot nebo zdravi, pfipadné Zivot nebo zdravi
jinych osob; takové odmitnuti nelze posuzovat, jako nespInéni povinnosti
zaméstnance

maji pravo a povinnost podilet se na vytvareni zdravého a bezpecného
pracovniho prostifedi, a to zejména uplathovanim stanovenych a
zaméstnavatelem pfijatych opatfeni a svou ucasti se podilet na feSeni otazek
bezpecCnosti a ochrany zdravi pfi praci

maji povinnost ucastnit se Skoleni zajiStovanych zaméstnavatelem v zajmu BOZP
a podrobit se ovéfeni znalosti

maji povinnost dbat podle svych moZznosti o svou vlastni bezpeénost, o své zdravi
i 0 bezpeCnost a zdravi osob, kterych se bezprostfedné dotyka jejich jednani,
pfipadné opomenuti pfi jejich praci

maji povinnost se vzdy prfesveédcit, Ze svou €innosti nemohou ohrozit dalSi osoby
maji zakazano pozivat alkoholické napoje a jiné navykové latky v objektech
organizace a nenastupovat pod jejich vlivem na pracovisté

maji povinnost dodrZzovat zakazy koufeni

maji povinnost podrobit se vySetfeni, které bude provadét zameéstnavatel pri
podezieni, zda zaméstnanec neni pod vlivem alkoholu nebo jinych navykovych
latek

maji povinnost pfichazet v€as a odpocati do zaméstnani, vénovat se vyhradné
plnéni pracovnich Ukoll a povinnosti, nejednat s ohledem na svij vék a
zkusenosti lehkomysiné

maji povinnost pouzivat pfidélené ochranné pracovni pomucky a prostfedky

maji povinnost podrobit se stanovenym preventivnim Iékafskym prohlidkam

maji povinnost oznamit ihned svému nadfizenému zavady, které mohou zpusobit
uraz ¢i ohrozit bezpecnost prace a podle své kvalifikace a podle svych mozZnosti
se podilet na jejich odstranéni

maji povinnost ve svém vlastnim zajmu oznamit ihned svému nadfizenému
pfipadny uraz Ci jakékoliv poranéni; zaméstnavatel upozorfiuje, ze dodatecné
nebo pozdni ohlaSeni vzniku pracovniho uUrazu muze byt posuzovano jako
poruseni zakladnich povinnosti zaméstnance s moznymi nasledky z toho
plynoucich

maji povinnost pfidélena technicka zafizeni a nafadi udrzovat v fadném stavu,
pracovat s nimi pouze podle jejich ur€eni a navodu k obsluze od vyrobce;
poskozené ihned vyradit z uzivani a toto oznamit svému nadfizenému, ktery
rozhodne o dalSim postupu

maji povinnost pouzivat pouze vyhrazené cesty a prlichody, nezdrzovat se na
zakazanych mistech, dbat a respektovat bezpecnostni znacky a signaly

nesmeji vykonavat cinnosti, které mohou vést ke vzniku mimoradné udalosti, tj.
ohrozeni bezpecénosti a ochrany zdravi pfi praci jeho vlastni nebo ostatnich
pracovnikl, pokud pro tuto Cinnost nemaji odbornou zpUsobilost a povéreni
zaméstnavatele k této Cinnosti



6. Zakladni prava a povinnosti déti

a) maji pravo na zajisténi BOZP, na informace o rizicich pfi ¢innostech spojenych
s vychovnou ¢€innosti a na informace o opatfenich na ochranu pfed nimi

b) maji pravo odmitnout vykon €innosti, o niz maji divodné za to, Ze bezprostiedné
a zavaznym zpusobem ohrozuje jejich Zivot nebo zdravi, pfipadné Zivot nebo
zdravi jinych osob

€) maiji povinnost dodrzovat pfi veSkeré Cinnosti zasady BOZP, se kterymi byli
seznameni pfed zahajenim ¢innosti, jakoz i pokyny zaméstnanct DD v prabéhu
prace

d) maji povinnost oznamit zaméstnancim DD pfipadné nedostatky a zavady z
hlediska BOZP, které by mohly ohrozit zdravi nebo Zivot jejich, pfipadné ostatnich
ucastnikd ¢innosti v ramci DD

7. Vymezeni prav a povinnosti v oblasti BOZP feSi pfedevSim pfedpisy uvedené
v pfiloze €. 1 této smérnice.

V.
Kontrolni ¢innost

1. Kontrolni ¢innost v oblasti BOZP je zaméfena na dodrzovani zavaznych predpisu,
kontrolu stavu budov, staveb, pozemku, stroju a zafizeni slouzicich k vyuce zaku i
provozu organizace. Provadi ji prokazatelnym zpusobem vSechny povéfené osoby
dle tohoto vnitfniho pfedpisu, organizaCniho fadu a vnitfniho predpisu Kontrolni
¢innost v oblasti BOZP. Pro zaznamy o provedenych kontrolach a naslednych
opatfenich vede organizace tuto prfehlednou dokumentaci.

A. Kniha kontrol BOZP
Obsahuje zaznamy o prubéznych kontrolach a opatrenich, o kontrolach I. a Il. stupné
v oblasti BOZP, které provadi povéieni zaméstnanci organizace.

B. Provérky BOZP
Provadi se jednou ro¢né podle osnovy pro provadéni provérky BOZP.

C. Plan ozdravnych opatfeni
Zahrnuje zavady zjisténé pfi roCni provérce BOZP a jejich odstrafiovani. Je soucasti
provérek BOZP.

D. Lhutnik revizi a kontrol
Stanovuje lhaty, terminy provadénich revizi a specialnich kontrol, v€etné zapisu.

2. VySe uvedené doklady jsou soucasti dokumentace BOZP organizace.

V.
Odborna priprava a Skoleni zaméstnanct a zaku v oblasti BOZP

1. Skoleni v oblasti BOZP se vztahuje na vSechny fyzické osoby, které jsou v
pracovnim nebo jiném obdobném poméru k pravnické osobé, jakoz i vSechny Zaky
dle evidence déti Skolského zafizeni. Rozsah jednotlivych Skoleni je stanoven v
tematickych planech a Casovém rozvrhu skoleni.



Odborna pfiprava
- technika BOZP - nejméné jednou za 3 roky

Skoleni vedoucich zamé&stnancii
- seznam dle organiza¢niho fadu - opakuje se nejméné jednou za 3 roky

Skoleni zaméstnanctl

- vstupni Skoleni - pfi nastupu do zaméstnani
- periodické Skoleni - nejméné jednou za 2 roky
Skoleni zaka dle evidence zakua - nejméné jednou za rok

- pfed akcemi pofadanymi Skolou
VI.
Zavérecna ustanoveni
1. Tento pfedpis rusi smérnici ¢€.j. 202/2005 Détského domova Ostrov
2. V prubéhu své platnosti mohou byt tyto dokumenty doplfiovany pfilohami a
dodatky podle potieb zajisténi BOZP v organizaci.
3. Tento pfedpis nabyva ucCinnosti 1. Cervna 2010 a je zavazny pro vSechny

zameéstnance détského domova.

4. Soucasti této smérnice je i pfiloha &. 1

V Ostrové dne 23. kvétna 2010

5 Mgr.Petr Zmuda
Reditel Détského domova Karlovy Vary a Ostrov



